Iy« | 34110X ISSN 1434-5447 Nr 23/98 Cena 3,90 zł 
Kurs komputerowy — krok po kroku 


JO] 


8 


mzoe | 
EERSTE! > 
ERSZRZEZESRIESEOCJ o 


5 


771434 


PODSTAWY 289-298 
Programowanie: pisanie własnych programów 289 
Języki programowania: właściwy język do każdego zadania 290 
Automatyzacja pracy: tworzenie makropoleceń 292 
Pierwsze makro: rejestrowanie makr 294 
Planowanie: programowanie od podstaw 295 
Visual Basic: praca z obiektami 296 
Błędy: testowanie napisanych programów 298 
WINDOWS 45-46 
Instalowanie fontów: nowe fonty w systemie 

ZASTOSOWANIA 89-92 
Wysyłanie poczty elektronicznej: praca w Outlook Express 
INTERNET 25-26 
Słowniki, encyklopedie: leksykony w Sieci 

CD-ROM 45-46 
Wielcy artyści: multimedialne biografie 

SŁOWNIK POJĘC 45-46 


Leksykon ułatwiający zrozumienie informatycznego żargonu 


© Windows: tablica znaków 


© Rozrywka: symulatory lotu 
© CD-ROM: muzyka 


ZAPOWIEDZI - CZĘŚĆ 24 


© Podstawy: dostrajanie peceta 


Stopka redakcyjna 

Redakcja: Jerzy Wiewiór, 

Marek Staniewicz, Jaromir Łański 
Redakcja graficzna: Katarzyna Szymczak 
Korekta: Mirosława Horudko 
Naświetlanie: RAG Studio DTP, Wrocław 
Druk: Litopat, Bassone, Włochy 


Dystrybucja: Vogel Publishing, 
Plac Czerwony 1/3/5, 

58-661 Wrocław, 

tel. (0-71) 73 44 75 wew. 201, 202 


Wydawca: Vogel International GmbH, 
Max-Planck Strafe 7/9, 

97082 Wiirzburg / Eaglemoss 
International Ltd., London 


© VNU Business Publications 1997 
© Vogel International GmbH, Wiirzburg / 
Eaglemoss International Ltd., London 1997 


© Zastosowania: rejestrowanie makra w Wordzie 


PODSTAWY 


Programowani 


iedy kupujemy nowy komputer, z reguły wraz z nim 


otrzymujemy odpowiednie oprogramowanie, bez którego 
każdy pecet staje się całkowicie bezużyteczny. Zaawanso- 
wani użytkownicy najczęściej zaopatrują się w wiele różnych pro- 
gramów. Natomiast początkującym wystarczy zwykle edytor tek- 
stu, arkusz kalkulacyjny i baza danych — proste w użyciu. 

Na rynku są dostępne programy służące do wykonywania 
najróżniejszych zadań. Mimo to może się jednak zdarzyć, że za- 
braknie programu do określonego celu. W takim przypadku po- 
zostaje nam tylko jedno: napisanie własnego programu. | 

Może to być prostsze, niż wydaje się większości użytkowników. 
Nowoczesne języki programowania w znacznym stopniu wspo- 
magają bowiem programistę w trakcie tworzenia programu. 
Wcale nie musimy pisać skomplikowanych programów — w nie- 
których sytuacjach wystarczy utworzenie odpowiedniego makra, 
które zautomatyzuje część zadań wykonywanych w takich pro- 
gramach jak Word czy Excel. Nie jest do tego nawet potrzebna 
znajomość programowania — edytor tekstu napisze za nas nasz 
własny program. 

O tym, co trzeba w tym celu zrobić, jak również o innych 
sposobach prostego tworzenia programów — w niniejszym 
wydaniu Easy PC. 


_ Kogo nie interesuje programowanie, 
A. może zajrzeć do Internetu, by 
|| zasięgnąć dowolnego typu infor- 
/ macji. Poza tym być może zainte- 
resuje się przedstawianymi przez 
nas CD-ROM-ami — tym ra- 
zem poświęconymi wielkim 
artystom. Oprócz nich 
pokażemy, w ja- 
ki sposób zain- 
stalować fonty 
w Windows, 
oraz, jak wysy- 
łać wiadomości 
elektroniczne. 
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ęzyki 


rogram komputerowy składa się z ciągu instrukcji i parametrów. Komputer 
Po. każde polecenie wpisane w tekst źródłowy programu. Jeśli więc 

wpisane polecenia nie zawierają błędów i składają się w poprawną logicznie 
strukturę — w trakcie pracy programu nie powinny się raczej pojawić żadne nie- 
spodzianki. W przeciwnym razie jego działanie nie przebiega poprawnie — poja- 
wiają się komunikaty o błędach, a sam program może się nawet zawiesić. 

Zanim zabierzemy się za pisanie własnych programów, najpierw musimy po- 
znać jeden z języków programowania. Zwykle mamy w nich do wyboru około 
400 do 500 różnych poleceń i instrukcji. Najprostsze programy składają się 
z kilku instrukcji — najbardziej złożone z wielu tysięcy. Naturalnie do tworzenia 
tych bardziej skomplikowanych wymagana jest odpowiednio dobra znajomość 
danego języka, w którym są one pisane. 

Będąc w obcym kraju nie potrzebujemy perfekcyjnej znajomości języka, jakim 
posługują się jego mieszkańcy, by móc zamówić kawę w restauracji. Jednak do 
dyskusji na temat Leonarda da Vinci z kustoszem włoskiego muzeum kilka pod- 
stawowych zwrotów przypadkiem zasłyszanych lub przeczytanych zdecydowanie 
nie wystarczy. Podobnie jest z programowaniem: do tworzenia złożonych progra- 
mów wymagana jest odpowiednia znajomość języka używanego do ich pisania. 


Chaos liczb 

Procesor — serce każdego komputera — potrafi jedynie dokonywać obliczeń, 

a więc działań przeprowadzanych na liczbach. Między procesorem i innymi 
urządzeniami odbywa się nieustanny transfer danych. Zapanować nad nimi są 
w stanie jedynie najbardziej zaawansowani programiści. Pisanie programów ba- 
zujących na bezpośrednim odwoływaniu się do procesora, danych przesyłanych 
pomiędzy różnymi urządzeniami odbywa się w tak zwanym języku maszyno- 
wym. W języku tym pisze się z reguły tylko te części programów, które w naj- 
większym stopniu wpływają na szybkość ich działania. 

Ponieważ jednak pisanie programów bezpośrednio w języku maszynowym 
jest dość trudne i niezbyt wygodne, większość zaawansowanych programistów 
skłania się raczej ku assemblerowi, językowi na nieco wyższym poziomie, choć 
nadal bardzo bliskiemu maszynowemu. Tekst źródłowy programów tworzonych 
za pomocą assemblera to już nie nieskończone kolumny cyfr, lecz ciąg rozkazów 
kierowanych bezpośrednio do procesora. 

Rozkazy używane przez assembler są bardziej zrozumiałe dla człowieka, nie 
rozumie ich jednak komputer, który przetwarza jedynie kod maszynowy. Dlate- 
go tekst programu musi najpierw zostać zamieniony w kod — używa się do tego 
specjalnego oprogramowania. 

Od ponad pięćdziesięciu lat istnieją komputery i programy, które się na nich 
uruchamia. Przez ten czas matematycy i informatycy opracowali wiele różnych ję- 
zyków programowania, starając się, by pisanie w nich programów było maksymal- 
nie łatwe i efektywne. Do najbardziej znanych należą: Fortran, Cobol, Ada, Lisp, 
Pascal i Modula. Obecnie coraz bardziej popularne stają się języki wysokiego 
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poziomu, jak Visual Basic i C++. Ich instrukcje 
i polecenia to słowa w języku angielskim, na przy- 
kład „Print” (drukuj) czy „Save” (zapisz). Wiele 
wierszy tekstu źródłowego programów pisanych 
przy ich użyciu przypomina krótkie zdania. 
Dzięki temu nawet początkujący programiści 
bez większego trudu są w stanie tworzyć nie- 
skomplikowane programy. Zdecydowanie naj- 
prostszym językiem jest Basic, natomiast naj- 
bardziej efektywnym, pozwalającym tworzyć 
najszybciej działające programy — C+ +. 

Również tekst źródłowy pisany przy użyciu ję- 
zyków wysokiego poziomu nie jest zrozumiały dla 
komputera. Konieczne jest więc użycie specjalnego 
programu nazywanego kompilatorem. Jego zada- 
niem jest zamiana ciągu instrukcji i towarzyszących 
im parametrów w kod maszynowy, który następnie bę- 
dzie już mógł być przetwarzany przez procesor komputera. 


Programowanie przy użyciu kilku języków 

Każdy język programowania ma swoje wady i zalety. Basic jest prosty do przy- 
swojenia, C+ + umożliwia tworzenie bardziej efektywnych programów. Niektóre 
języki programowania pozwalają natomiast tworzyć programy zawierające mo- 
duły utworzone za pomocą innych języków. Tak bywa na przykład z narzędziami 
edytorów tekstowych, opracowywanych przy wykorzystaniu różnych języków. 


Makra 

Makropolecenia ułatwiają codzienną pracę z programami. Dzięki nim nawet po- 
czątkujący użytkownik komputera bez żadnej znajomości programowania może 
utworzyć własny program. Makra są bowiem ciągami instrukcji wykonywanych 
automatycznie przez dany program. Do ich tworzenia służy rejestrator, który 
zapamiętuje kroki wykonywane przez użytkownika. Następnie wystarczy wy- 
wołać dane makro, a zostaną one błyskawicznie powtórzone. 


Oprogramowanie 

Języki programowania są dostępne w postaci tańszych wersji shareware owych 
— zwykle na dyskietkach lub na stronach WWW. Dla użytkowników profesjonal- 
nych oferowane są natomiast kompletne pakiety na CD-ROM-ach, których ceny 
wahają się od kilkuset do nawet kilku tysięcy złotych. 


Języki programowania 


język najbardziej zbliżony do | 
nieczne jest bezpośrednie odwoływanie się do procesora. 5 


nowego. Z tego powodu używa się go w sytuacji gdy 


© Basic — fialezy do najprostszych do nauczenia się. 


0 Visual Basic — to wariant Basica. Przeznaczony do tworzenia programów 

GG C++ — najczęściej używany do przygotowywania profesjonalnego oprogramowania. Pozwala na pisanie wydając programów, 
działających znacznie szybciej niż analogiczne napisane na przykład za pomocą Basica. 

> Makra — to proste programy służące do uruchamiania a. innych programów, na Pac papa Excela je Składają się z > 

lołań do ich poleceń i instrukcji. 

© HTML, Java — przeznaczone do tworzenia oprogramowania Śl 0a w Internecie. Przy ich użyciu a strony World Wide 
Web i umieszcza na nich elementy interakcyjne. 
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iększość użytkowników z pewnością nie zajmuje się pisaniem skom- 
plikowanych programów, na przykład do obsługi arkuszy kalkulacyj- 
nych. Jest to zadanie dla programistów, którzy poświęcili kilka lat 
na głębsze poznanie języków programowania. W końcu krawiec czy szewc także 
nie budują własnych domów — tym zajmują się inżynierowie, architekci i mura- 
rze. Niejedno natomiast potrafią w nim naprawić — do tego nie potrzeba ani 
wielkiej wiedzy fachowej, ani specjalnych narzędzi. 

Na podobnej zasadzie możemy dopasować do własnych 
potrzeb wygląd kilku programów i paletę dostępnych w ich 
oknach narzędzi: przy użyciu makr, do których tworzenia 
> : Ę wcale nie jest konieczna znajomość programowania. 
Mozeiytajeniatiwiwnk=.. || Makra to ciągi poleceń 
me ej Wadawszenchn 5) ams airine powy _ | W sytuacji, gdy regularnie pracujemy z określonym progra- 
będzie ich później mógł rozpoznać). Po tym klikamy przycisk O. W efekcie 8 Ę 

ESA uiilpniji mem, na przykład edytorem tekstu, zwykle niektóre z wyko- 
OREW remim lej ii ty nywanych w nim czynności powtarzamy szczególnie często. 
date ię zastanwić c jonanacay, Przeważnie składają się one z następujących po sobie kroków. 
"osie iwpódjcy ie AJ, W przypadku takich programów jak Word czy Excel nie musi- 


* W wyświetlonym oknie w sekcji Zakres stron zaznaczamy opcję Zaznaczony fragment. Pamiętajmy jednak, że funkcja ta 


Rejestrator makr zapisuje każdą czynność, jaka zostanie przez nas wykonana. Przed każdym krokiem powinniśmy więc 


EZ AA A>: | my ich jednak za każdym razem powtarzać od nowa. Można 
i je zapisać w postaci makropolecenia. Kiedy ponownie zechce- 
Makro „DrukujZaznaczenie” my przeprowadzić daną operację, wywołujemy zapisane ma- 
zostało wstawione do menu kro, a program wykona zarejestrowane uprzednio kroki automatycznie. Oszczę- 
Plik. dzamy przez to zarówno czas — komputer jest a 
szybszy od nas, jak i wysiłek. 
A oto prosty przykład: załóżmy, że chcemy 
wydrukować w Wordzie jedynie zaznaczony frag- 
ment jakiegoś dłuższego dokumentu. W tym 
celu z menu Plik wybieramy polecenie Drukuj. Drukuj ZAZNACZENIE | 
W wyświetlonym oknie dialogowym Drukuj 
w sekcji Zakres stron zaznaczamy opcję Zazna- _ Makropolecenia można również 
czony fragment. Na koniec potwierdzamy doko- umieszczać w postaci przycisków 
nany wybór kliknięciem przycisku OK. Jeśli na paskach narzędzi. 
Tu nie warto niczego zmieniać: W tym wierszu mieści się infor- Ten pasek narzędzi pojawia w momen- 
instrukcje służące do wysłania macja o tym, że poniżej znajdu- cie, gdy wywołamy edytor makr. Za 
do drukarki polecenia druko- ją się instrukcje składające się pomocą widocznych tu przycisków mo- 
wania rejestrator makr zapisuje na makropolecenie. żemy między innymi testować popraw- 
automatycznie. ność działania makra. 


| m Microsoft Visual Basic - Mormal - [NewMacros (Kod „rogramuj] 


Drukujzaznaczenie 


sub Drukujzaznaczenie (| 
1 


Instrukcja End Sub 
oznacza koniec 


' DrukujZaznaczenie Makro 


Sa: Hakro zapisane 98-05-07 przez Jerzy Wiewiór ks4 
makra. Po jej wy- 

konaniu następuje S application.PrintOut FileName:="", Range:=wdPrint5election, Item:= _ 

powrót do okna wdPrintDocumentContent, Copies:=1, Pages:="", PageType:=udPrintAlIPaqges, 


dokumentu Worda. Collate:=True, Background:=True, FPrintToFile:=False 


End Żuk 
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kroki te wykonujemy częściej, opłaca się zapisać je w postaci makra, które 
przy następnej okazji po prostu wywołujemy, a program zajmie się resztą. 


Zapisywanie makr 

Do tworzenia własnych makropoleceń wcale nie trzeba uczyć się programowa- 
nia. Wiele programów oferuje bowiem narzędzie pomocnicze służące do auto- 
matycznego zachowywania wykonywanych przez nas kroków — jest to rejestra- 
tor makr. Po uruchomieniu zapisuje on wszystkie naciśnięcia klawiszy, wywoła- 
nia funkcji i narzędzi danego programu, a także kliknięcia myszką. Po zatrzy- 
maniu rejestrowania narzędzie to zamienia zapamiętane czynności w ciąg in- 
strukcji w języku makropoleceń, po czym zapisuje całość w postaci gotowego 
makra. W ten sposób uzyskujemy możliwość tworzenia własnych miniprogra- 
mów bez napisania jednej linijki kodu programu. 

Naturalnie użytkownicy, którzy poznali już nieco ten język programowania, 
mogą zasiąść do klawiatury i napisać własne makro, zamiast je rejestrować. Po- 
za tym nic nie stoi na przeszkodzie, by zapisane już makro otworzyć do edycji 
i zmodyfikować. 


Uruchamianie 
W Wordzie makra wywołuje się za pomocą polecenia Makro | Makra znajdujące- 
go się w menu Narzędzia. Jeśli wydaje nam się to zbyt niewygodne, równie do- 
brze możemy umieścić na jednym z pasków narzędzi nowy przycisk i przypisać 
mu dane makro lub też wstawić do menu programu nowe polecenie. Wówczas 
wystarczy jedno kliknięcie myszką, a makro zostanie uruchomione. Najszybsza 
metoda polega jednak na nadaniu makropoleceniu skrótu klawiszowego — dzięki 
temu można je wywoływać za naciśnięciem odpowiedniej kombinacji klawiszy, 
na przykład Ctrl+D — dla wydrukowania zaznaczonego fragmentu tekstu. 
Edycja i modyfikowanie 

Zapisywanie makr przy użyciu rejestratora jest bardzo praktyczne. Rozwiązanie 
to ma jednak pewną wadę: cechuje się brakiem elastyczności. Na przykład zare- 
jestrowane przez nas makro o nazwie DrukujZaznaczenie powoduje uruchomie- 
nie procedury drukowania niezależnie od tego, czy jakiś fragment dokumentu 
został zaznaczony, czy nie. Jeśli zapomnimy o zazna- 
czeniu tekstu, drukarka wydrukuje pustą kartkę pa- 
pieru. Dobrze by było, gdyby w takiej sytuacji pojawił 
się odpowiedni komunikat o błędzie. Aby to było możli- 
we, musimy zagłębić się nieco w treść zachowanego 
makra i dopisać kilka dodatkowych instrukcji. 


| 5ub Drukujzaznaczenie () 


' DrukujZąznaczenie Hakro 
' Hakro zapisane 98-05-07 przez Jerzy Wiewiór 


[-- $$ Project (Przykład) 
©--£ż5 Microsoft Word Obiekty 
*) ThisDocument 
fe (fa Odwołania 


Collate:=True, Background:=True, PrintToFile:=False 
RD ui i OE OPO 
PogrubieniePodkreślenie |) 


Od makropolecenia do programu 

Choć język programowania makropoleceń, jakim dyspo- 
nuje na przykład Word, jest dość obszerny, nie oferuje 
jednak takich możliwości, jak Visual Basic, Pascal czy 
C+ +. Dlatego najnowsza wersja Worda — 97 — tłumaczy 
makropolecenia w programy w języku Visual Basic. 
Dzięki temu makra takie możemy następnie dołączać 
w postaci oddzielnych modułów do własnych progra- 
mów pisanych w wymienionym języku. Naturalnie do 


' PogrubieniePodkreślenie Hakro 
' Hakro zapisane 96-05-07 przez Jerzy Wiewiór 


Selection.Font.Bold = wdToggle 
I£ Selection.Font.Underline = wdUnderlineNone Then 
Selection.Font.Underline = wdUnderline$ingle 
Else 
Selection.Font.Underline = wdUnder lineNone 
End If 
End $ub 


Application.PrintOut FileName:="", Range:=vdPrintSelection, Item:=/ 
wdPrintDocumentContent, Copies:=i, Pages:="", PageType:=udPr. 


edycji i modyfikowania ich kodu konieczna jest choćby 

podstawowa znajomość Visual Basica. Jeśli mamy w planach częstsze tworzenie 
własnych makr i prostych programów, zdecydowanie powinniśmy bliżej poznać 
jego składnię i podstawowe polecenia. 


Prosty program w Visual 
Basicu został utworzony 
przy użyciu rejestratora 
makr. 
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AŻ że mamy długi dokument i od czasu do czasu chcielibyśmy druko- 
wać jedynie jego zaznaczone fragmenty — na przykład cytaty. Aby jednak za- 
oszczędzić sobie pracy, napiszmy odpowiednie do tego makropolecenie. Jego 
zadaniem będzie błyskawiczne wydrukowanie jedynie zaznaczonego ciągu znaków. 

W celu utworzenia nowego makra najlepiej użyć rejestratora makr, w który jest 
wyposażony Word. Rejestrator ten zapisuje kolejne kroki wykonywane przez użyt- 
kownika. W efekcie powstaje makropolecenie, które później 
może być uruchamiane wielokrotnie. 

Zapisanie wspomnianego makra powinno się odbyć 
w następujący sposób: sprawdzamy, czy drukarka jest 
włączona, wpisujemy kilka wierszy tekstu, zaznaczamy 
jeden akapit i uruchamiamy rejestrator makr. W tym 
celu wywołujemy z menu Narzędzia polecenie Makro | 
Zarejestruj nowe makro. W oknie Zarejestruj makro 
wpisujemy nazwę tworzonego makropolecenia, na przy- 
kład DrukujZaznaczenie (w nazwie makra nie powinny 
występować spacje, ponieważ rejestrator nie będzie ich 
później mógł rozpoznać). Po tym klikamy przycisk OK. 
akro zapisane 98-05-06 przez Jerzy Wiewiór W efekcie wskaźnik myszy powinien przyjąć postać ka- 
sety magnetofonowej — jest to znak, że rozpoczęło się 

Mi rejestrowanie makra. Ponadto pojawi się również dodat- 

W Rejestratorze makr wpisu- kowy pasek narzędzi wyposażony w dwa przyciski: klik- 


jemy nazwę nowego makra nięcie przycisku po prawej powoduje tymczasowe wstrzymanie zapisywania 
— dzięki temu będziemy je makropolecenia, natomiast przycisk po lewej ostatecznie kończy rejestrację. 


mogilijkóżniejeuitichatnić: Rejestrator makr zapisuje każdą czynność, jaka zostanie przez nas wykona- 
na. Przed każdym krokiem powinniśmy więc dokładnie się zastanowić, czy jest 
on konieczny. 
W naszym przypadku wykonujemy następujące czynności: 
© Otwieramy menu Plik i wywołujemy polecenie Drukuj. 
wia mak. ; © W wyświetlonym oknie w sekcji Zakres stron zaznacza- 
GRACE | || my opcję Zaznaczony fragment. Pamiętajmy jednak, że 
funkcja ta jest aktywna jedynie w przypadku, gdy uprzed- 
nio został zaznaczony jakiś fragment tekstu. 
© Na koniec klikamy przycisk OK. 
Ponieważ wykonaliśmy wszystkie kroki, które powinny 
zostać zarejestrowane w makropoleceniu DrukujZazna- 
czenie, możemy kliknąć przycisk znajdujący się po lewej 
stronie na pasku rejestratora makr. W ten sposób makro 


arejestruj makro 


akro zapisane 98-05-06 przez Jerzy Wiewiór j | zostało z akończone 
Test 
Makra uruchamiamy poprzez Zanim zaczniemy korzystać z nowego makra, należy je naj- 


pasek narzędzi lub za pomo- | pierw przetestować. W tym celu zaznaczamy w dokumencie Worda dowolny 

cą klawiatury. Poza tym jest fragment tekstu, po czym z menu Narzędzia wywołujemy polecenie Makro | 

WPA r Makra. W wyświetlonym oknie wybieramy pozycję o nazwie DrukujZaznaczenie 

polecenia. p 3 i klikamy przycisk OK. W rezultacie powinniśmy otrzymać wydruk fragmentu, 
który wcześniej zaznaczyliśmy. 
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Planowanie 


ARE się do pisania programu powinniśmy być odpowied- 


nio do tego przygotowani. Zanim wprowadzimy pierwszą in- 
strukcję, najpierw musimy wymyślić dokład- 
ny plan. Jeśli program jest bardziej złożony, 
na ścianie przybywa zwykle wiele kartek 


PORADNIA O ZZ ZE RE RÓ DATE ) , awarii 


i karteczek ze schematami jego fragmentów, Tekst jest zaznaczony 
aż wreszcie powstaje kompletny schemat PR 
struktury. Dopiero na bazie takiego planu I 


możemy rozpocząć pisanie. 
Plan programu nazywany jest jego e 
algorytmem. Algorytm przypomina Komunikat WATY „r 


drzewo. Droga prowadząca od pnia po- zi | i żńdujskie 
przez kolejne gałęzie i gałązki do wierz- a 1-4 j 


i (| 
Anuluj = Tak ma) 


chołka, to ciąg instrukcji wykonywanych 
przez program w trakcie jego działania. 
Z reguły to, jaka operacja zostanie przepro- 
wadzona jako następna, zależy od spełnienia 
postawionego przez programistę warunku. Naj- 
częściej jest to proste pytanie na które mogą 
być tylko dwie odpowiedzi: tak lub nie. 


Logika działania programów 

Struktura programu przypomina więc zawsze 

pewnego rodzaju drzewo decyzyjne. W trak- 

cie jej opracowywania programista musi za- 

planować, jakie instrukcje mają być wykonywane w razie spełnienia lub nie speł- 

nienia założonych warunków. Najczęściej chodzi o jeden z trzech przypadków: 

© instrukcje programu są wykonywane dalej, jeśli postawiony warunek W tym algorytmie 

zostanie spełniony; w przeciwnym razie następuje zakończenie programu polecenia są wykony- 

© przy spełnionym warunku „jeśli” następuje wykonanie instrukcji podanych wane W zależności od 

pod słowem „to” tego, czy odpowiedź 
że Y: s Ź : A brzmi tak lub nie. 

© różne ciągi instrukcji mogą być także wykonywane w zależności od tego, czy 

dana wartość „jest mniejsza” czy „większa” niż wskazany parametr. 


Warunki 

Nawet posługując się prostymi instrukcjami i jednym z wymienionych wyżej 
warunków możemy tworzyć niezbyt skomplikowane programy. Przypomnijmy 
sobie, jak wyglądało makro tworzone na poprzedniej stronie, w którym zabra- 
kło instrukcji warunkowej. Było to jedynie kilka poleceń, które miały być wyko- 
nywane po wywołaniu makra, niezależnie od panujących warunków. Stąd, na- 
wet gdybyśmy nie zaznaczyli żadnego tekstu i wywołali nasze makro, komputer 
i tak wydrukowałby kartkę papieru — choć będzie ona wówczas pusta. 

Bierze się to stąd, że w tym prostym programie nie zostały umieszczone żad- 
ne instrukcje, które miałyby zostać wykonane w razie nie spełnienia warunku: 
„Tekst jest zaznaczony”. Widać więc, że poprawne funkcjonowanie programu 
jest możliwe dopiero wówczas, gdy programista zaplanuje operacje wykonywa- 
ne w razie spełnienia lub nie spełnienia warunków pojawiających w trakcie 
pracy programu. 

W algorytmie należy więc przewidzieć sytuacje, jakie mogą zaistnieć w trak- 
cie działania programu i wprowadzić instrukcje, które w danym przypadku po- 
winny zostać wykonane. 


Gotowe 
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aLZYNAŚ 


Programowanie 


zorientowane: 
obiektowo 


Visual Basic służy do programo- 
_ wania zorientowanego obiekto- - 


_ wo. Oznacza to, że przy tworze- 


niu programu w pierwszej AL 
ności tworzymy proste bi 


program, kiedy iknteny ka 
z nich, W ten sposób za pomocą 
_ Visual Basica na bazie prostych 
_ elementów tworzone są 


najbardziej skompliko- 
wane programy. 


Własny program w Visual Basicu 


Visual Basic 


ęzyk programowania o nazwie Basic rozwijał się przez wiele lat. Dlatego 
nie powinien dziwić fakt, że istnieje tak wiele jego odmian. Powód jest 
jeden: język ten jest powszechnie uznawany za najprostszy do opanowania. 

Za jego pomocą nawet mało zaawansowani użytkownicy są w stanie napisać 
własny program komputerowy. Basic uruchamia się w systemie operacyjnym 
MS-DOS, a polecenia i instrukcje wpisuje w kolejnych wierszach programu 
za pomocą klawiatury. 

Całkiem inaczej wygląda praca przy użyciu odmiany tego języka o nazwie 
Visual Basic. Służy on do tworzenia programów w Windows i stąd — podobnie 
jak pozostałe programy funkcjonujące w tym systemie — cechuje się prostym 
i wygodnym w obsłudze graficznym interfejsem użytkownika. Okna podglądu, 
paski menu i narzędzi oraz szeroka paleta funkcji pomocniczych umożliwiają 
przygotowywanie prostych programów za pomocą kilku kliknięć myszą. 

W bardzo krótkim czasie nawet początkujący są w stanie zaprojektować in- 
terfejs własnego programu: wyposażać go w przyciski, paski menu itp. Visual 
Basic znakomicie nadaje się do pisania programów pomocniczych — niezbyt 
skomplikowanych, ale ułatwiających wiele zadań, jakie wykonuje się każdego 
dnia. Z języka tego korzystają również autorzy programów shareware'owych. 


Własny program dla Windows 

Visual Basic umożliwia szybkie tworzenie prostych programów dla Windows, 
choć napisanie w nim skomplikowanego modułu do obsługi elementów multi- 
medialnych także nie stanowi większego problemu. Wszystkie programy pracu- 
jące w tym systemie bazują na graficznym interfejsie użytkownika. Z tego wła- 
śnie względu w oknach programów niemal zawsze znajdujemy identycznie wy- 
glądające przyciski: „OK”, „Tak”, „Nie”, „Anuluj” i podobne, które wystarczy 
kliknąć, by program wykonał określoną czynność. Większość użytkowników 
komputerów nie zdaje sobie nawet sprawy, że tak prosta obsługa programów 
jest efektem długiej i żmudnej pracy wielu programistów. 


Krok 1: Klikamy na pasku narzędzi 
przycisk Command Button l, po czym 
w oknie formularza kreślimy prostokąt 
przycisku. Następnie powtarzamy obie 
czynności, aby uzyskać drugi podobny - 
obiekt. Za pomocą myszy oba elementy © 
_ możemy przesuwać lub modyfikować o 


- ich rozmiary. 


Krok 2: Teraz pora na nadanie nazw 
obu przyciskom. W tym celu lewym 
przyciskiem myszy klikamy jeden z nich, 
a gdy pojawi się migający kursor teksto- 
wy, wpisujemy odpowiedni tekst — na 
przykład „Pokaż”. Następnie w analo- 
| giczny sposób nadajemy nazwę drugie- 
_ mu obiektowi: „Schowaj”. 


Krok 3: Na pasku narzędzi wybieramy 
przycisk TextBox [| po czym kreślimy 
ramkę w oknie formularza. 


Okno główne Visual 
Basica. Udostępnia moż- 
liwość dodawania do 
projektu podstawowych 
funkcji, jakie można 
spotkać w większości 
programów dla Win- 
dows. Możemy w nim 
tworzyć nowe projekty 
programów, zapisywać 
je, ładować z dysku, 
przełączać między okna- 
mi i wreszcie urucha- 
miać własne programy. 


Na pasku tym znajdzie- 
my wiele użytecznych 
narzędzi. Między inny- 
mi mamy tu obiekty, 
które możemy umiesz- 
czać w oknach tworzo- 


PODSTAWY 


Jeśli korzystamy z kilku okien podglądu, okno projek- 
tu pozwoli nam zachować wśród nich porządek. Po 
kliknięciu przycisku View Code uzyskujemy możliwość 
wprowadzania poleceń w języku Visual Basic. 


View Code | 
; lal Formi (Fo 


(None) 
0 - Manual 
True 

M5 Sans Serif 


0 
|HideSelection True 


Left 240 


0 - None 


A Prniąct1 (Project1) 


[M «6000000: 


nych programów. 


Okno formularza to 
obszar roboczy naszego 
programu. Umieszczamy 
w nim elementy, które 
później pojawiać się bę- 
dą w oknie tworzonego 
przez nas programu. 


W oknie właściwości 
Properties mamy możli- 
wość definiowania po- 
szczególnych parame- 
trów wybranych obiek- 
tów. Może to być na 
przykład kolor czy wiel- 
kość danego elementu. 


Pierwszy utworzony przez nas program w Visual Basicu 
nie powinien być zbyt skomplikowany. Pokażemy, w jaki 
sposób w kilku krokach wykonać prosty program. Będzie 
on wyposażony w graficzny interfejs i tylko dwa przyciski. 
Po kliknięciu jednego pojawi się określony tekst, po klik- 
nięciu drugiego — zniknie. 


Kliknięcie klawisza powoduje 
wyświetlenie tekstu na ekranie. 


Krok 4: W ob- 
szarze okna kli- 
kamy prawym 
przyciskiem my- 
szy przycisk „Po- 
każ”, W wyświe- 
tlonym menu 
wybieramy View 


Project! For 


Private Bub Commandi Click() 
Text1i.Text = "Mój pierwszy program") 


jawi się nowe okno, w którym wpisujemy tekst mający się ukazać w naszym 
programie po pea przycisku „Pokaż” (zaznaczony wiersz). 


Krok 5: Po kliknię- 


ctl - Form (Code) BĘ 
; „Gu przycisku 


Commandz 


tlony tekst powi- 

<q| nien zniknąć. Aby 

„|| tak się stało, klika- 
my go prawym 

rzyciskiem myszy 


Private Sub Commandźz Click() 


Code. Po tym po- 


„Schowaj” wyświe- 


Ę Mój pierwszy 


|Mój pienwszy pRoqRam 


 paramet ah obiektów. | 
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Błędy 


odczas pisania programu każde słowo musi zostać wpi- 

sane bardzo starannie — wszelkie błędy literowe w in- - 

strukcjach, poleceniach czy parametrach prowadzą 
do nieprawidłowego funkcjonowania programu. Czasami 
wystarczy obecność zbędnej kropki lub spacji, 
by praca programu została skutecznie za- ' 
kłócona lub nawet przerwana. Komputer 
jest w stanie wykonywać wydawane mu 
polecenia wyłącznie wówczas, gdy zga- 
dzają się one co do jednego znaku z in- 
strukcjami zdefiniowanymi w języku 
programowania, którego używamy. 

Na szczęście niemal wszystkie języki progra- 
mowania są wyposażone w funkcje służące do testowania tworzonych progra- 
mów. Dzięki nim bez problemu odnajdziemy wszelkiego typu literówki, ale także 
błędy rzeczowe, na przykład nieprawidłowo podane parametry funkcji. 


Odnajdywanie błędów 

To, że napisany przez nas program funkcjonuje, wcale nie musi oznaczać, że jest 
wolny od błędów. Tym samym nie możemy wykluczyć, że w trakcie jego pracy 
nie powstaną jakieś szkody, na przykład nie stracimy 
cennych danych znajdujących się na dysku lub właśnie 
przetwarzanych przez inny program. Czasami działanie 
programu może powodować skutki, o jakie nigdy byśmy 


PierwszeMakro 


Sub PierwszeMakro (|) 
' 


' PierwszeMakro Makro 


' Makro zapisane 98-05-06 przez Jerzy Wiewiór go nie podejrzewali. 
Podać Już podczas pisania pierwszego programu szybko 
End Sub ą ; i | przekonamy się, jak istotne jest właściwe wpisywanie 


poszczególnych instrukcji i poleceń. Niemal każda 
pomyłka będzie się kończyła komunikatem o błędzie 

i przerwaniem pracy programu. Takie objawy nie są 
jednak tak groźne, jak na przykład zawieszenie się 
komputera — wówczas tracone są z reguły wszystkie 
dane przetwarzane przez inne uruchomione w tym 
czasie programy. Typowym błędem tego rodzaju jest 
umieszczenie w tekście programu instrukcji oczekują- 
Wystarczy najmniejszy cej na operację, która jest niemożliwa do przeprowa- 
nawet błąd, aby program dzenia. W takiej sytuacji komputer zamiera w oczekiwaniu na nią i w ten spo- 
przestał działać. W na- sób przestaje reagować na wszelkie akcje ze strony użytkownika. 

A DBA Wyszukiwanie błędów może trwać kilka godzin lub nawet dni. Zwykle pro- 
się w tad Wietszu gramiści spędzają więcej czasu na przeczesywaniu tekstu programu w poszuki- 
od dołu. waniu błędów niż na samym jego pisaniu. 


Języki programowania 

W Basicu program jest wykonywany wiersz po wierszu. Wiele języków progra- 
mowania oferuje jednak inną metodę tworzenia programów, która polega nie na 
kolejnym wprowadzaniu instrukcji i poleceń, lecz nazw mniejszych modułów 
służących do wykonywania drobnych zadań. W ich przypadku kompletny pro- 
gram to złożenie wielu podprogramów. 

Ta metoda pisania programów jest znacznie szybsza. Dzięki niej łatwiej też 
uniknąć pomyłek i błędów, choć równie trudne, jak ich wyszukiwanie, jest od- 
najdywanie w kodzie głównego programu nazw wywoływanych podprogramów, 
które na przykład służą do innych zadań lub po prostu nie istnieją. 


Instalowanie 


fontów 


am Windows 95 oferuje bogaty 

zestaw czcionek, których może- 

my używać do uatrakcyjniania 
tworzonych przez nas dokumentów. 
Niektóre z najczęściej używanych 
z pewnością dobrze już znamy, na 
przykład Arial czy Times New Roman. 
Są to wyraziste fonty i z tego właśnie 
powodu najlepiej nadają się do edycji 
listów czy oficjalnych dokumentów. 
Windows posiada także szereg innych 
czcionek, często śmiesznych, dziwnych 
i zwracających uwagę swoją oryginal- 
nością. Możemy z nich korzystać na 
przykład do wyróżniania tytułów lub 
ozdabiania przygotowywanych we wła- 
snym zakresie kartek z życzeniami. 
Wszystkie fonty zainstalowane aktual- 
nie w systemie znajdują się w folderze 
WINDOWSIFONTS. Jeśli więc chcemy 
przekonać się, jakie fonty mamy wła- 
śnie w Windows, dwukrotnie klikamy 
kolejne pliki znajdujące się w wymie- 
nionym folderze, a system zaprezentu- 

. je nam na przykładzie krótkiego tek- 

stu ich wygląd (w różnych wielko- 
ściach i odmianach). 

Oczywiście w większości przypadków 
wystarczą nam fonty, które są standar- 
dowo instalowane wraz z Windows 95. 
Czasami jednak zdarzają się sytuacje, 

w których przydałoby się kilka bardziej 
wyszukanych czcionek — na przykład do 
ozdobienia nimi projektowanej we wła- 
snym zakresie kartki z życzeniami lub 
świątecznego menu. Co prawda udaje 
nam się wówczas wymyślić coś oryginal- 
nego, lecz zawsze brakuje czegoś, co by 
uatrakcyjniło naszą kartę: zwykle są to 
właśnie odpowiednio dobrane, nieco 
bardziej egzotyczne czcionki. Najczę- 
ściej możemy je znaleźć na specjalnych 
CD-ROM-ach, w Internecie oraz jako 
dodatek do pakietów graficznych lub 
prostych programów do składu tekstu. 
Tego typu fontem jest na przykład 
Zapf Dingbats BT, który otrzymujemy 


z pakietem CorelDRAW. Zamiast zwy- 
kłych liter i cyfr stanowi on zbiór ikon 
prezentujących między innymi kwiatki 
i gwiazdki, które możemy rozmieścić na 
przykład wokół spisu potraw przygoto- 
wywanego menu. 

Zanim jednak będziemy mogli sko- 
rzystać z opisanych fontów, najpierw 
musimy je zainstalować w Windows. 
O tym więc, w jaki sposób fonty typu 
Zapf Dingbats BT czy dowolne inne 
zainstalować w systemie (na przykład 
z CD-ROM-u ze zbiorem czcionek), 


fes JEMEN trtacćy 


Zainstalujmy dodatkowe fonty 
w Windows 95 — Easy PC 
pokaże, jak to zrobić. 


JAY 


piszemy krok po kroku na następnej 
stronie. Ponadto będzie można się też 
dowiedzieć, w jaki sposób pozbywać się 
z Windows innych czcionek, których 
nie zamierzamy już używać. Przy ich 
usuwaniu należy bardzo uważać, by 
przypadkiem nie wykasować fontów 
systemowych, których Windows po- 
trzebuje do prawidłowego funkcjono- 


wania. Dla zachowania stuprocentowe- 
go bezpieczeństwa najlepiej z folderu 
WINDOWSIFONTS usuwać jedynie te 
czcionki, które sami zainstalowaliśmy. 


WINDOWS 


Krok 2: Windows otwiera teraz okno, w którym możemy przyj- 
rzeć się wybranej czcionce. Po odszukaniu tej, która będzie 
nam odpowiadać, w menu startowym systemu wybieramy po- 
lecenie Ustawienia | Panel sterowania. 
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Krok 1: W napędzie CD-ROM umieszczamy dysk ze zbio- 
rem czcionek i uruchamiamy Eksploratora Windows. Klika- 
my ikonę CD-ROM-u i otwieramy folder, w którym znajdują 
się dodatkowe fonty. Odnajdujemy ten, którego potrzebuje- 
my, po czym dwukrotnie klikamy jego nazwę (w naszym 
przypadku jest to czcionka Zapf Dingbats BT). 


Krok 4: Windows otworzy okno folderu (WINDOWS|FONTS) 
zawierającego zainstalowane w systemie fonty. W oknie tym 
wybieramy polecenie Plik | Zainstaluj nową czcionkę. 


jel sterowania 


(4 Panel sterowania 
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Krok 3: W oknie Panelu sterowania dwukrotnie klikamy G2 Bold Italic G2 Italic LET Plain:1.0 Style Style Bold e Style Italic 
IE! A Fa) JE) *5 


ikonę Czcionki. 


Dodaj czcionki 


Symbol Proportional BT (TrueType] 
Technology (TrueType] 
Tools [TrueType] 
Tracks (TrueType] 
Transportation Maia, 
Ji 


Krok 6: W tym momencie wybrane uprzednio fonty są już zain- 
stalowane w Windows — a więc także skopiowane do folderu 
WINDOWSNFONTS. Jeśli zechcemy je usunąć, wystarczy zazna- 
czyć ich ikony i wywołać polecenie Plik | Usuń. 


4 symbols > Er [Aj Aj [r e) 


er New DKHyperlink DK HyperSans  Garamond  Haeltensch... 


H m faj m 


wmbols  Monoatype MS Dutlook MS Reference MS Reference 
Sorts j 2 


Krok 5: Na ekranie monitora pojawi się nowe okno 


o nazwie Dodaj czcionki. Wybieramy w nim z listy Dyski Aj Aj Aj tr (A | p 
literę przypisaną naszemu CD-ROM-owi, az Folderów ka- | MS SansSerńf _ MSSeri Small Fonts Symbol Symbol TG Ime 
oman 


talog, w którym znajdują się na nim czcionki. Lista nazw £: ina j Gu a" 
M A ą NA: 3 ć [, j Fa [ | 

mieszczących się tam czcionek ukaże się w okienku u góry. | e) EJ a) (Ep [Er iR 

Zaznaczamy te, które chcemy zainstalować. Zaznaczamy | Times New Uty Time:NRDK Verdana | Wnodros - Błojawą 

przy tym opcję Kopiuj czcionki do foldera Fonts. Potwier- 

dzamy dokonany wybór kliknięciem przycisku Ok. 


Za pomocą peceta 
możemy napisać nie 
tylko zwykły list, ale 
także przygotowywać 
i wysłać wiadomość 
elektroniczną. Odby- 
wa się to w bardzo 
prosty sposób. 


omputery osobiste od dawna 

wykorzystuje się do edycji do- 

kumentów, które następnie 
poprzez drukarkę trafiają na papier: 
obrazki, plany, rachunki, sprawozda- 
nia i — listy. Hitem ostatnich kilku lat 
stały się jednak wiadomości i różnego 
typu dokumenty przesyłane za pośred- 
nictwem poczty elektronicznej, stop- 
niowo wypierające usługi tradycyjnej 
poczty, a nawet rozmowy telefoniczne. 

Zalety korzystania z poczty elektro- 

nicznej są oczywiste. Należą do nich 
przede wszystkim szybkość i niskie 
koszty. Wyobraźmy sobie na przykład 
sytuację, w której konieczne jest moż- 
liwie jak najszybsze przesłanie wiado- 
mości do znajomego lub partnera han- 
dlowego znajdującego się zagranicą. 
Oczywiście pierwsza myśl, która nam 
przychodzi do głowy, to telefon, gdyż 
czas dostarczania listu przesyłanego 
zwykłą pocztą jest zbyt długi. Korzy- 
stanie z telefonu ma jednak pewne 


dość istotne wady. Przede wszystkim 
oznacza wysokie koszty — po przepro- 
wadzeniu kilku podobnych rozmów 
nasz rachunek telefoniczny niebez- 
piecznie wzrośnie. Poza tym może się 


zdarzyć, że dana osoba właśnie znaj- 
duje się w podróży — wówczas uzyska- 
nie połączenia z nią może być jeszcze 
trudniejsze. Naturalnie dla wielu nie 
stanowi to wielkiego problemu. Kiedy 
jednak mają do przekazania znacznie 
więcej niż tylko krótką wiadomość, sy- 
tuacja nieco się komplikuje. W najgor- 
szym zaś razie może zajść potrzeba 
przekazania tej samej wiadomości do 
wielu osób jednocześnie. Jeśli dodamy, 
że każda z nich mieszka lub znajduje 
się w danym czasie w innym kraju, 
szybkie przesłanie wiadomości staje 
się jeszcze trudniejsze — a przy tym 
również i droższe. 

Idealnym rozwiązaniem może się 
wówczas okazać poczta elektroniczna, 
w skrócie e-mail (ang. electronic mail). 


ZASTOSOWANIA 


Wysyłanie poczt 
elektronicznej 


A 


Za jej pośrednictwem dokumenty są 
przesyłane stosunkowo szybko, tanio 

i wygodnie: wystarczy posiadać kompu- 
ter wyposażony w modem i dostęp 

do Internetu. Poza tym jedna wiado- 
mość może być przesyłana jednocześnie 
do wielu adresatów. 

Wysyłanie wiadomości jest proste. 
Zwykle korzysta się do tego z progra- 
mu do obsługi poczty lub edytora tek- 
stu. Następnie łączymy się z Interne- 
tem, podajemy adres odbiorcy przesył- 
ki, nadajemy jej tytuł i klikamy odpo- 
wiedni przycisk. Po chwili wiadomość 


zostaje wysłana. 


QQ ZASTOSOWANIA 


Aktywny Instalator progra! 


faj] ca (real 
(23 Zespół Microsoft Dutło.... Funkcje zabezpieczeń w programie Outlook E »pren 
Zapiaszamy do programu Miciozoft Outlook 
'unkcje z: 


Zapiazzamy pogramu, Móje zaspokoi wszyskie Twoja potrzeby wymiany wiadomości 


* Poczta e-mail * Obsługa wielu kont 
* Grupy dyskusyjne Edycja HTML 
k Usługi katalogowe 


rosoft Internet Explorer 


( Magazyn komputerowy CHIP 
€ 


| AGP - nowy standard magistrali graficznej wchodzi 

j przebojem na rynek. Czy wszyscy będą mogli z niego 

| skorzystać? 

H 
Każdy musi mieć monitor. Większość nabywców, ze 
względów ekonomicznych, zdecyduje się na 
piętnastocalowy. Jaki? CHIP przetestował 41 monitorów 


look Express 


4 Skrzynka odbiorcza [5) 
=K$h Skrzynka nadawcza 

<A Wysłane elementy 

(3) Usunięte elementy 

<H Kopie robocze 


Grupy dyskusyjne Redaguj wiadomość 


Ą 


Książka adresowa Pobierz wszystko Znajdź osoby 


*_ Liczba nieprzeczytanych wiadomości w Twojej Skrzynce odbiorczej: 5. 


T7 podczas uruchamiania, przejdź bezpośrednio do mojego folderu 'Skrzynka odbiorcza! 
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W celu dodania | 


oknie dB. pr. chodz 
m klikamy przycisk Dodaj i z roz 
ieramy polecenie Poczta. 
oknie, które się pojawi, w po- 
Nazwa wyświetlania 
wpisujemy swoje imię i nazwi- 


następnym oknie podajemy 

adres naszego konta. Po kolej- 
ięciu przycisku Dalej 
kno nazw serwerów, 
ychodzącej i wycho- 


Po aaa 
jedno okno. ADB 


we. Wybory pierwszą opcję i kli 


Konta internetowe 


MB poczta (domyślne) _ Dial-Up: Moje poł... 
Krok 6 

kont pojawi się nowa pozy- 
aliśmy. w razie jakichkol- 


92 


ZASTOSOWANIA 


Krok 7: 


Krok 8: 

Czas na napisanie i wysłanie wiadomości. 
Przedtem jednak warto dodać do książki 
adresowej kilka adresów, aby wysyłanie 
dokumentów odbywało się bardziej efek- 
tywnie. W tym celu wywołujemy polece- 
nie Narzędzia | Książka adresowa lub kli- 
kamy przycisk Książka adresowa. W wy- 
świetlonym oknie klikamy przycisk Nowy 
kontakt. Po tym, w oknie Właściwości 
wpisujemy dokładne dane na temat osób, 
do których zamierzamy wysyłać wiado- 
mości. Wybieramy przycisk OK i zamyka- 
my okno książki adresowej wywołując 
polecenie Plik | Zamknij. 


Po właściwym zdefiniowaniu 
konta możemy przystąpić do 
sprawdzenia, czy zostały na 
nie nadesłane jakieś dokumen- 
ty. Służy do tego przycisk 
Wyślij i pobierz oraz polecenie 
w menu Narzędzia | Pobierz 


wszystkie. W lewym panelu 
obok gałęzi Skrzynka odbiorcza zobaczymy liczbę nie przeczytanych wiadomości. Po zapoznaniu się z treścią 
poczty kasujemy ją przyciskiem Delete. Skasowane informacje trafią do foldera Usunięte elementy. 


Właściwości: Alicja Majewska 


Alicja Majewska 


kli 


knij tutaj, aby wprowadzić adres 


witaj Alicja! 


-J) 
Pozdrawiam 


| JI 


w otrzymujących kopie wiadomości > 


kliknij tutaj, aby wprowadzić ukrytych adre 


Chciałbym Ci przypomnieć o dziesiejszym wieczorze. Resztę już powiadamiłem. 
Będą czekać o 20.00. Mam nadzieję, że się nie spóźnisz, tak jak ostatnim razem. 


ymujących kopie wiadomości > 


Krok 9: 

Na koniec pozostało nam wpisanie treści 
wiadomości i wysłanie jej. W oknie głów- 
nym Outlook Express klikamy więc przy- 
cisk Zredaguj wiadomość bądź też wybie- 
ramy polecenie Zredaguj | Nowa wiado- 
mość. Następnie w oknie na samym dole 
wpisujemy treść dokumentu. Po tym klika- 
my przycisk znajdujący się na lewo od po- 
la Do: otwierając tym samym książkę ad- 
resową. Dwukrotnie klikamy nazwisko ad- 
resata, a następnie przycisk OK. W efekcie 
nasza wiadomość została zaadresowana 
do wybranej osoby. W polu Temat: wpisu- 
jemy jeszcze krótką informację odnoszącą 
się do treści dokumentu, i wreszcie klika- 
my przycisk Wyślij. 


//stowniki, encyklopedie. 
Encyklopedia 
z Siec 


walorach 

wszelkich 

encyklope- 
dii, leksykonów czy 
słowników nie trze- 
ba chyba nikomu 
mówić. No tak, ale 
wielotomowe wy- 
dawnictwa nie nale- 
żą do najtańszych, 
a i przerzucanie ty- 
sięcy kartek w po- 
szukiwaniu jednego 
hasła nie jest szcze- 
gólnie atrakcyjne. 
Dlatego też z chwilą 
udomowienia komputerów jak 
grzyby po deszczu zaczęły poja- 
wiać się elektroniczne encyklope- 
die i słowniki. Ukazywały się one 
jednak na płytach CD-ROM, 
kosztowały więc sporo, choć i tak 
relatywnie mniej niż te same pu- 
blikacje w wersji książkowej. 

Wzrastająca popularność In- 

ternetu spowodowała, że w Sieci 
zaczęło się pojawiać coraz więcej 
tego typu wydawnictw. Fizyczne 
posiadanie potrzebnej encyklo- 
pedii przestało więc odgrywać 
taką rolę, jak jeszcze kilka lat 
temu. Wystarczy teraz bowiem 
skorzystać z Sieci, aby zdobyć 
potrzebną informację. Taka 
usługa jest w dodatku bezpłatna 
— pokrywamy jedynie koszty po- 
łączenia z Internetem, nie płaci- 
my zaś za merytoryczną wartość 
publikacji (tak jak ma to miejsce 
w przypadku słownika lub ency- 
klopedii w wersji książkowej czy 
na płycie CD-ROM). 


|| 


8 
$ 


WIRTUALNA POLSKĄ. 


Wielka Internetowa 


Encyklopedia Multimedialna | 


Pierwsza polska encyklopedia dostępna w Internecie 
za darmo 


SKOCZ! 


Wpisz pierwszych kilka liter hasła: 


WEJŚCIE DO 
ENCYKLOPEDII 


Wielka Internetowa Encyklopedia Multimedialna zawiera ponad 60 000 haseł. 


Oficyna Wydawnicza 
Fogra 

Na tej stronie znajdziemy ency- 
klopedię internetową zawierają- 
cą ponad 60 000 haseł opartych 
na książkowej edycji Popularnej 
Encyklopedii Powszechnej. Mo- 
żemy z niej korzystać używając 
opcji Wejście do encyklopedii. 
Wyświetli się nam wówczas alfa- 
betycznie uporządkowany in- 
deks, w którym umieszczono ha- 
sła, określając jednocześnie, jaką 
dziedzinę wiedzy każde z nich 
reprezentuje. Jeżeli chcemy od- 
naleźć konkretne hasło, lepiej 
wybrać opcję Szukanie hasła. 

W okienku wystarczy wówczas 
wpisać potrzebne słowo, aby po 
chwili ukazał się artykuł z nim 
związany. Autorzy nie zapomnie- 
li również o multimedialnych 
elementach encyklopedii. Odnaj- 


_ dziemy je w Wykazie Zdjęć, Wy- 


kazie Filmów, Wykazie Map, Wy- 
kazie Rysunków, Wykazie Tabel 


Nie trzeba już posiadać encyklopedii 
w domu — można ją znaleźć w Internecie. 


oraz Wykazie 

es  Dźwięków. Ogółem 
MUSZE materiał encyklope- 
kaski dyczny liczy ponad 
3000 zdjęć, ilustra- 
cji oraz map, blisko 
20 minut filmów ar- 
chiwalnych ilustru- 
jących współczesną 
| historię, 20 minut 
animacji wyjaśnia- 
jących zjawiska fi- 
zyczne oraz 90 mi- 
nut muzyki. 

Oprócz encyklope- 
dii internetowej na 
stronie Oficyny Wydawniczej Fo- 
gra znajdziemy informacje na te- 
mat pozostałych publikacji: dwu- 
dziestotomowej Popularnej Ency- 
klopedii Powszechnej oraz wyda- 
nej na płycie CD-ROM Multime- 
dialnej Encyklopedii Powszechnej. 
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Mały słownik 
angielsko-polski 

i polsko-angielski 

Na tej stronie znajdziemy prosty 
i efektywny moduł tłumaczący 
wyrazy z języka polskiego na 


Słowa do tłumaczenia (trwislated word); m ——— 


Atutem Małego słownika angielsko-polskie- 
go i polsko-angielskiego jest jego prostota. 


Ń 
i 


angielski i na odwrót. Do okienka 
wystarczy wpisać dane słowo 

i kliknąć przycisk Translate/Prze- 
tłumacz te słowa. Po chwili wy- 
świetlone zostanie tłumaczenie 
wpisanego słowa wraz z poda- 
niem przykładowego kontekstu, 
w jakim może ono zostać użyte. 


American-Polish 
Glossary of Legal, 
Economics An 
Business Terms 

W tym słowniku znajdziemy wy- 
razy związane z tematyką prawni- 
czą, ekonomiczną i gospodarczą. 
Szcególny nacisk autorzy słowni- 
ka położyli (zgodnie z tytułem) na 
amerykańską odmianę języka an- 
gielskiego. Dla wygody użytkow- 
ników do programu dołączono in- 
deks alfabetyczny od A do Z. Szu- 
kając danego słowa można więc 
kliknąć odpowiednią literę alfabe- 
tu i zawęzić w ten sposób selekcję. 


WinDi 

Słownik zawiera w każdym z mo- 
dułów językowych po około 30 000 
słów. Potrafi tłumaczyć wyrazy, 
frazy i zdania w siedmiu języ- 
kach: niemieckim, hiszpańskim, 
włoskim, francuskim, angielskim, 
holenderskim i portugalskim. 
Praca z programem jest bardzo 
łatwa dzięki przystępnemu menu. 
Wystarczy kliknąć odpowiednią 


pną | 


| 
U 


wybieramy język, który 
znamy oraz język, którego 
chcemy się nauczyć. Teraz 
wpisujemy interesujące 
nas wyrazy, aby po chwili 
otrzymać ich tłumaczenie. 
Jak sama nazwa strony 
wskazuje, program nie jest 


WinDi potrafi przetłumaczyć wyrazy i zdania 
w siedmiu językach. 


ikonę, aby uzyskać dostęp do po- 
trzebnego modułu, na przykład 
sprawdzania wymowy wyrazów 
lub sprawdzania koniugacji (od- 
miany przez osoby). Najciekaw- 
szą opcją jest wspomniana możli- 
wość interaktywngo tłumaczenia 
zdań. Przypomina ona nieco 
układankę puzzle. Z przygotowa- 
nych w tym celu specjalnych list 
wybieramy poszczególne składni- 
ki zdania, a następnie wskazuje- 
my, na jaki język zdanie to 
ma być przetłumaczone. 

W przypadku jakichkolwiek 
kłopotów możemy skorzystać 
z bardzo dobrze przygotowa- 
nego modułu Pomocy. 


Foreign Languages 
for Travelers 

Na tej stronie znajdziemy 
słowniki dla ponad sześćdzie- 
sięciu języków. Działanie mul- 
tisłownika jest bardzo proste: 


w” Foreign Languages for Travelers.... 


zdkluichnnm POLLÓWI THE 2 STBPŚ BELOW; eniem 


wyczerpującym kompen- 
dium lingwistycznym. Słu- 
ży raczej do poznania pod- 
stawowych zwrotów i słów 
kraju, do którego mamy zamiar 
się udać. Po wybraniu obu języ- 
ków na stronie wyświetlają się 
podstawowe kategorie słownika: 
Podstawowe Słowa, Liczby, Zaku- 
pyJedzenie, Podróż, Kierunki, 
Miejsca oraz Czas i Daty. Pod tym 
samym adresem umieszczono 
również słowniki angielsko-fran- 
cuski i francusko-angielski oraz 
francusko-niemiecki i niemiecko- 
-francuski. 


Foreign Languages for Travelers to stownik 
przeznaczony dla turystów. 


 Fremdsprachen fiir Reisende 
Langues Etrangeres pour Voyageurs 


1 + SELECTALANGUAGE YOUSPEAK: 7 7 


2 SELECT THE LANGUAGE YOU WANT TO LEARN: © 


Now erydzuczed alpkabetwalty) 


Nielcą antydci 


eniusze 
sztuki 


ztuka nie rządzi się demo- 

kratycznymi prawami. Wie 

o tym każdy, kto chociaż 
trochę interesował się jej historią. 
Wiodącą rolę odgrywały w niej 
bowiem jednostki, wizjonerzy no- 
wych kierunków rozwoju, gotowi 
pokornie znosić objawy niezrozu- 
mienia czy wręcz lekceważenia, 
by zostać okrzykniętymi wielkimi 
artystami dopiero po latach. 

Biografie znanych ludzi sztuki 

możemy poznawać także dzięki 
płytom CD-ROM. Użycie multime- 
dialnego nośnika niesłychanie 
wzbogaciło przekaz wiadomości — 
obok tekstu pojawiły się fragmen- 
ty muzyczne i filmowe. Te pierw- 
sze w przypadku kompozytorów są 
wprost nieocenione — wystarczy 
kliknąć myszą na danym tytule, 
aby po chwili z głośników popłynę- 
ła muzyka. Nie inaczej jest ze 
sztukami plastycznymi. Reproduk- 
cje zawarte na płycie można na 
przykład powiększyć, by przyjrzeć 
im się lepiej i w ten sposób odkryć 
nowe, fascynujące szczegóły. 


Andy Warhol 

— legenda XX wieku 

W marcu 1998 roku nastąpiło ofi- 
cjalne otwarcie wystawy dzieł 
Andy'ego Warhola w Muzeum 
Narodowym w Warszawie. 

W związku z tym wydarzeniem 
firma Young Digital Poland wy- 
dała multimedialny katalog przy- 
gotowany na płycie CD-ROM. In- 
teraktywny program poświęcony 
postaci tego artysty i jego twór- 
czości jest pierwszym tego typu 
wydawnictwem na świecie. 


Marilyn Monroe (dwadzieścia 
razy), 1962 ; 
Marilyn Monroe (Twenty Times), 
1962 


Palimer syntetyc 


Hand colored eynthe 
ned on © 


Dzięki programom 
na płytach CD-ROM 
odkryjemy tajemnice 
ludzkiego geniuszu. 


W programie Andy Warhol — legenda XX wieku ujrzymy najbardziej znane prace artysty. 


Andy Warhol miał wiele twa- 
rzy, jego twórczość w dziedzinie 
projektowania, malarstwa, rysun- 
ku, grafiki, fotografii, filmu, hap- 
peningu do dziś zadziwia swoją 
wieloznacznością i niedopowie- 
dzeniem, jednocześnie szokując 
bezpośredniością i agresją komer- 
cji. Warhola nazywano papieżem 
pop-artu, podkreślając w ten spo- 
sób jego szczególny wkład w roz- 
wój kultury masowej. Legendą 
owiana była jego pracownia — 
słynna „The Factory”, założona 
przez artystę w 1962 roku. Nie- 
którzy krytycy podkreślają jed- 
nak, że z czasem Warhol wpadł 
we własne sidła, zarabiając pie- 
niądze na tym, przeciwko czemu 
protestował: płytkiej w gruncie 


rzeczy wielkomiejskiej symbolice. 
Program pozwala zrozumieć 
użytkownikowi, skąd wzięła się 
niebywała popularność Andy 
Warhola w kulturze masowej 
i sztuce drugiej połowy XX wieku 
i ukazać to, co w kompendiach 
i encyklopediach schowane jest 
za twarzami Marilyn Monroe, 
symbolem dolara, butelką Coca- 
coli, czy postacią Myszki Miki. 

O sztuce Andy'ego Warhola 
i o nim samym opowiadają, spe- 
cjalnie zaproszeni do udziału 
w programie, najwybitniejsi 
polscy twórcy i krytycy sztuki. Re- 
portaże wideo oraz felietony ta- 
kich postaci jak Urszula Czartory- 
ska, Wojciech Krukowski, Monika 
Małkowska, Anda Rottenberg, 


(4 
8 


AN 


Piotr Rypson, Ryszard Stanisław- 
ski oraz Andrzej Wajda pozwalają 
spojrzeć na dokonania Andy War- 


hola z wielu różnych punktów programu jest śe, Caravaggio was one of the most 
ń : a ż ina extraordinary characters in the history 
widzenia. jednak oczywi- Sak of art. His tempestuous career was 


Program wyróżnia się przyja- 
znym interfejsem, dzięki czemu 
nawet początkujący użytkownicy 
komputerów bez najmniejszych 


dzi, z którymi się 
stykał. Najważ- 
niejszą częścią 


ście przybliżenie 
postaci Chopina. 
Oprócz danych 

tekstowych (opi- 


ARTISTS 


Caravaggio 


punctuated by a series of acts of 
physical violence and by disputes with 
patrons about his unconventional 
treatment of religious themes. 

After a struggle to establish himself 
in R.ome, Caravaggio had achieved 
widespread fame by his early 30s. His 
dramatic use of light and shade and 


|| 


uńcompromising realistn created a new 


trudności będą mogli poruszać 
się po poszczególnych działach 
biografii. Atrakcją jest niewątpli- 
wie multimedialny spacer po wy- 
stawie, podczas którego możemy 
poznać najwybitniejsze dzieła 
Warhola. Warto też skorzystać 

z katalogu, w którym umieszczo- 
no reprodukcje 250 dzieł artysty. 
Każdą z nich można powiększyć, 
aby przyjrzeć się jej dokładniej. 
Co więcej, w programie dostępna 
jest opcja tworzenia własnej listy 
ulubionych dzieł Warhola. Do 
znalezienia dowolnej pracy służy 
efektywny moduł wyszukujący. 


Fryderyk Chopin 

— życie twórcy 

Jak sama nazwa wskazuje, pro- 
gram ukazuje koleje losu jednego 
z najsławniejszych kompozyto- 
rów polskich. Poznajemy więc 
czasy, w których żył Chopin, 
miejsca, które odwiedzał oraz lu- 


sów, recenzji, cy- 
tatów czy ko- 
mentarzy) sporo 
miejsca poświę- 
cono stronie mul- 
timedialnej pro- 
duktu. Chodzi tu 
przede wszystkim o pliki dźwię- 
kowe z utworami artysty (jest ich 
na płycie blisko 250) oraz znako- 
mitej jakości reprodukcje obra- 
zów, rękopisów i rzeźb. Krążek 
zawiera także przykładowe anali- 
zy strukturalne dzieł Chopina. 
Warto również zwrócić uwagę na 
oryginalne interpretacje utworów 
wielkiego kompozytora w wyko- 
naniu znanych pianistów z Polski 
i zagranicy. 


Great Artists 

Krążek zawiera informacje na te- 
mat życia i twórczości czterdzie- 
stu najwybitniejszych malarzy 
europejskich. Znajdziemy tu m.in. 


Biografia Fryderyk Chopin — życie twórcy przedstawi koleje losu wielkiego pianisty. 


W tej chwih LI 


Naudzą mnie bad: 


JACTELE z lat szkolnych 


0 EMIGRACJI 
W AUTORZY SŁÓW © 
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W przewodniku Great Artists poznamy biografie 40 najwybit- 
niejszych malarzy europejskich. 


Velazqueza, Tycjana, Tintoretta 
czy' Rembrandta. Każda z prezen- 
towanych prac jest dokładnie 
omówiona, dając w ten sposób 
szansę użytkownikowi na wnikli- 
we zapoznanie się z kunsztem ar- 
tystów. Program prezentuje różne 
style malarstwa europejskiego, 
umożliwiając nawet analizę po- 
wierzchni płócien użytych przez 
malarzy. Sekwencje wideo wyja- 
śniają różne techniki malowania 
(kompozycji, perspektywy itd.). 
Przewodnik podzielono na kil- 
ka głównych działów. W Artists 
poznamy biografie twórców, 
w Paintings ich dzieła, a w To- 
pics zagadnienia dotyczące ma- 
larstwa. Warto też zwrócić uwagę 
na opcję Timeline, która chrono- 
logicznie porządkuje omawiane 
wydarzenia. 


W skrócie 


© Andy Warhol — legenda XX wieku 
Producent: Young Digital Poland 
Cena: ok. 100 zł 


© Fryderyk Chopin — życie twórcy 
Producent: Neurosoft 
Cena: ok. 120 zł 


© Great Artists 

Producent: MC Multimedia/Attica 
Cybernetics 
Cena: ok. 100 zł 


wirus 

Wirusy komputerowe to 
najczęściej niezwykle nie- 
bezpieczne programy ukry- 
wające się na dysku lub dys- 
kietkach. Tak jak prawdzi- 
we wirusy programy te po- 
trafią się rozmnażać — czy- 
nią to w momencie, gdy 
znajdą się w sąsiedztwie nie 
zarażonego obszaru. Wirus 
komputerowy dołącza się 

w sposób niezauważalny dla 
użytkownika do plików pro- 
gramów zainstalowanych na 
dysku twardym i czeka na 
moment, w którym będzie 
mógł przenieść swoją kopię 
na inny plik. W ten sposób 
wirusy komputerowe prze- 
noszą się także za pośred- 
nictwem sieci. Głównym 
przeznaczeniem wirusów 
jest wykonywanie określo- 
nych czynności. Najmniej 
szkodliwe powodują wyświe- 
tlanie na ekranie monitora 
zabawnych komunikatów 
lub odgrywanie prostych 
melodii. Bardziej złośliwe 
usuwają najważniejsze pliki 
systemowe, dokumenty 
utworzone w edytorach tek- 
stu, a nawet formatują całe 
dyski twarde. 


wirusy bootsektora 
Odmiana niezwykle niebez- 
piecznych wirusów infekują- 
cych bootsektory dysku 
twardego. Wirusy tego ro- 
dzaju są ładowane do pamię- 
ci operacyjnej peceta w trak- 
cie bootowania — wówczas 
też rozpoczynają swą nisz- 
czycielską czynność. Z tego 
powodu nigdy nie należy 
uruchamiać peceta ładując 
system z dyskietki, pocho- 
dzenia której nie jesteśmy 
w stu procentach pewni. 


WK 


kolwiek obiekt w Windows, 

a zwłaszcza fragment doku- 
mentu jakiegoś programu, 
zaznaczamy ów fragment, 

z menu Edycja wybieramy 
polecenie Kopiuj (Ctrl+C) 
lub Wytnij (Ctrl+X). Następ- 
nie przechodzimy do doku- 
mentu, do którego chcemy 
go przenieść i z menu Edycja 
wybieramy polecenie 
Wklej (Ctrl+V). Oczy- 
wiście polecenie to mo- 

że nie być dostępne we 
wszystkich programach. 
Poza tym należy również 
pamiętać, aby program 
docelowy obsługiwał for- 
mat umieszczanych w nim 
nowych informacji. 


Wo 


World Wide Web 

W skrócie WWW. To określe- 
nie niekiedy używane w od- 
niesieniu do całego Interne- 
tu. W rzeczywistości jest to 
jednak jedynie pewien obszar 
Sieci. Poza tekstami na stro- 
nach World Wide Web możli- 
we jest prezentowanie ele- 
mentów graficznych, dźwię- 
kowych i wideosekwencji 
oraz animacji komputero- 
wych. Do surfowania w In- 
ternecie konieczne jest użycie 
specjalnego programu, tak 
zwanej przeglądarki, oraz 
oczywiście dostęp do Sieci. 


WORM 

Skrót od „Write Once Read 
Multiple” (raz zapisz, wielo- 
krotnie odczytaj). Dysk 
WORM-OD pozwala na jed- 
nokrotny zapis na nim infor- 
macji przy użyciu nagrywar- 
ki CD. Następnie mogą one 
być odczytywane za pomocą 


dowolnego napędu CD-ROM. 


Wp 


wklejanie 
Jeśli chcemy utworzyć kopię 
lub po prostu przenieść jaki- 


wprowadzanie danych 
Przez wprowadzanie danych 
(ang. „input”) rozumiemy 


przenoszenie informacji do 
pamięci komputera za po- 
średnictwem urządzeń wej- 
ścia, a więc: myszki, klawia- 
tury, skanera itp. Wpisując 
na przykład tekst w edyto- 
rze tekstu wprowadzamy do 
komputera nowe dane. 


Ws 


wstawiania tryb 

W programach takich jak 
edytory tekstu rozróżniamy 
dwa tryby wpisywania zna- 
ków: wstawiania i zastępo- 
wania. W trybie wstawiania 
możliwe jest na przykład do- 
pisywanie znaków w już 
wprowadzonym tekście. 

W takim przypadku należy 
umieścić kursor tekstowy 

w miejscu, w którym chcemy 
coś dopisać i wprowadzić 
brakujący tekst. Wówczas 
znaki znajdujące się na pra- 
wo od kursora tekstowego 
nie będą zastępowane, a je- 
dynie przesuwane w trakcie 
wpisywania w prawo. W pro- 
gramie Word przełączanie 
między jednym i drugim try- 
bem odbywa się za pomocą 
klawisza Insert. W wielu 
przypadkach praca jest moż- 
liwa jedynie w trybie wsta- 
wiania. Kiedy natomiast 
wpisujemy nowy tekst w try- 
bie zastępowania, znaki tek- 
stu znajdującego się po pra- 
wej w trakcie pisania są za- 
stępowane znakami właśnie 
wprowadzanymi. 


wstawianie 
Oprócz łączenia i osadzania 
obiekty w Windows mogą 


SŁOWNIK POJĘĆ 


być też wstawiane do doku- 
mentów. W takim przypadku 
powstaje kopia, która jest 
umieszczana w dokumencie 
docelowym. Windows nie 
tworzy jednak połączenia 
z oryginałem. Ponadto nie 
jest także możliwa później- 
sza korekta wstawio- 
nego obiektu. Po- 
zostaje jedynie 
możliwość usu- 
nięcia go z do- 
kumentu, popra- 
wienia oryginału 
i ponowne wstawie- 
nie go do poprzed- 
niego dokumentu. 


Ww 


WWW przeglądarka 
Przeglądarka WWW (ang. 
„web browser”) służy do 
przeszukiwania zasobów In- 
ternetu. Umożliwia dostęp 
do World Wide Web i innych 
usług internetowych. Obec- 
nie na rynku dominują dwie 
przeglądarki: Microsoft In- 
ternet Explorer i Netscape 
Navigator. 


Wy 


wygaszacz ekranu 
Specjalny rodzaj programu 
uruchamiający się podczas 
przerw organizowanych 

w trakcie pracy. Kiedy przez 
określony czas użytkownik 
nie wykonuje żadnych czyn- 
ności na komputerze, nastę- 


puje automatyczne wystarto- 
wanie wygaszacza ekranu, 
którego zadaniem jest przy- 
ciemnienie obrazu, a tym sa- 
mym ochrona ekranu przed 
wypaleniem się. Wygaszacze 
ekranu zawiera również 
Windows. 


wyjście audio 

Gniazdo znajdujące się z ty- 
łu obudowy komputera. Do 
wyjścia audio podłączane są 
wzmacniacz lub głośniki. 
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wyjściowe dane 
Informacje uzyskiwane 

z komputera za pośrednic- 
twem urządzenia wyjścia. 

W ten sposób uzyskiwana 
jest grafika i tekst — w posta- 
ci wydruku na drukarce lub 
obrazu na ekranie monitora. 
Dane tego typu są określane 
jako wizualne. Dźwiękowe 
informacje komputer wytwa- 
rza za pośrednictwem głośni- 
ków lub słuchawek. 


wymiany plik 

Plik znajdujący się na dys- 
ku twardym. Zawiera on in- 
formacje, które w danym 
momencie nie mieszczą się 
w pamięci operacyjnej i nie 
są aktualnie potrzebne żad- 
nemu programowi. Wiele 
programów tworzy tak zwa- 
ny plik wymiany, aby w ten 
sposób zyskać dodatkową 
pamięć dla swych danych. 
Podobnie pracuje Win- 
dows, tworzący na dysku 
plik z informacjami, któ- 
rych w danej chwili nie po- 
trzebuje. Dzięki temu two- 
rzy jakby rozszerzenie pa- 
mięci operacyjnej — zależne 
od ilości wolnego miejsca na 
dysku twardym. Oczywiście 
im więcej informacji jest 
przenoszonych z pamięci 
RAM na dysk, tym mniejsza 
jest szybkość peceta — od- 
czytywanie i zapisywanie 
informacji należących do 
uruchamianych programów 
na dysk jest o wiele dłuższe 
niż w przypadku pamięci 
operacyjnej. 


wyrównanie 
Uporządkowanie elementów 
graficznych, tekstu i innych 
obiektów na ekranie moni- 
tora. Pojęcie to jest także 
używane w edytorach tekstu 
i programach DTP i odnosi 
się do wyrównania akapitów 
tekstu: do lewej strony, do 
prawej, do środka i do obu 
marginesów jednocześnie. 


wyrównanie tekstu 
Wyrównanie tekstu do margi- 
nesów strony. Ogólnie rzecz 
biorąc rozróżnia się wyrów- 
nanie jednostronne — do le- 
wego lub prawego marginesu, 
obustronne i do środka. 


WYSIWYG 

Skrót od „What You See Is 
What You Get” — to co wi- 
dać na ekranie, pojawi się 
również na wydruku. Tech- 
nikę WYSIWYG obsługuje 
większość tworzonych obec- 
nie edytorów tekstu 

i wszystkie programy do je- 
go składu. Dzięki niej już 

w trakcie pisania widzimy, 
jak nasz dokument będzie 
wyglądał po wydrukowaniu. 


wysyłanie 
Wysyłanie to ogólne pojęcie 
oznaczające transmisję da- 


nych do komputera innego 
użytkownika. Pliki mogą 
być wysyłane za pośrednic- 
twem poczty elektronicznej 
przy użyciu specjalnego pro- 
gramu lub wprost z Worda 
czy innego podobnego pro- 
gramu wyposażonego w po- 
lecenie Plik | Wyślij do. 


wyszukiwanie 

Za pomocą odpowiedniego 
oprogramowania możliwe 
jest odnajdywanie dowol- 
nych informacji zapisanych 
na dysku twardym w posta- 
ci pliku. Możliwość taką ofe- 
ruje między innymi Eksplo- 
rator Windows, który po- 
nadto potrafi wyszukiwać 
foldery, a także sortować je 
według daty lub nazwy. 

Z kolei edytory tekstu, jak 
Word, pozwalają wyszukiwać 


i zamieniać dowolne ciągi 
znaków, a nawet oznaczenia 
formatowania tekstu w two- 
rzonych przy ich użyciu do- 
kumentach. Dzięki temu 
błyskawicznie możemy odna- 
leźć na przykład wyrazy za- 
pisane czcionką Arial i roz- 
miarze 12 punktów. Progra- 
my tej klasy co Word są rów- 
nież wyposażone w moduł 
służący do wyszukiwania do- 
kumentów znajdujących się 
już na dysku twardym — na 
podstawie ich nazwy lub za- 
wartego w nich tekstu. 


wyszukiwanie 
informacji 
Im więcej informacji mamy 
zapisanych na dysku twar- 
dym, tym trudniej jest od- 
naleźć te, które w danym 
momencie najbardziej nas 
interesują. Wykonywa- 
niem tego zadania zajmują 
się wyszukiwania informa- 
cji, przeszukujące wszelkie- 
go typu bazy danych. 


wyszukiwarka 
internetowa 
Program służący do wyszu- 


" kiwania informacji w World 


Wide Web. Monitoruje on 
Sieć w poszukiwaniu danych 
według zadanych przez 
użytkownika kryteriów. 


wyszukujące 
oprogramowanie 
Specjalny rodzaj oprogramo- 
wania służący do efektyw- 
nego wyszukiwania infor- 
macji w bazach danych. 
Programy tego typu najle- 
piej nadają się do przeszuki- 
wania zasobów Internetu. 


wytnij i wklej 
Z języka angielskiego „cut 
and paste”. Oba te pojęcia 


- pochodzą z dziedziny DTP 


i programów do obróbki gra- 
fiki. Za pomocą polecenia 
Wytnij zaznaczony obiekt — 
na przykład fragment grafiki 


lub tekstu — zostaje wycięty 
z oryginału i skopiowany do 
Schowka Windows, czyli pa- 
mięci podręcznej. Dzięki 
komendzie polecenia Wklej 
zostaje umieszczony w in- 
nym miejscu. Poza tym nic 
nie stoi na przeszkodzie, by 
wycięty obiekt skopiować do 
innego dokumentu bądź też 
dokumentu utworzonego za 
pomocą innego programu. 


xm 


Xmodem 

Protokół transferu informa- 
cji. Jeśli na przykład skrzyn- 
ka poczty elektronicznej żą- 
da takiego, a nie innego ro- 
dzaju protokołu — na przy- 
kład Xmodem — użytkownik 
musi się dostosować i usta- 
wić dla swego modemu taki 
właśnie protokół. 


Ya 


Yahoo 
Serwis służący do wyszukiwa- 
nia informacji w Internecie. 


zana 


